
 

  ارسال پيشنويس ناتمام به روش انجماد و امكان ذخيره 

امكان انجماد در قسمت ثبت ارسال پيش نويس اضافه  شده است. كه با استفاده از اين ايتم مي توانيد 

ارسال پيش نويس خود را كه به صورت نا تمام آماده كرده ايد ذخيره موقت نماييد. تا در زماني كه مي 

  ارسال كنيد. خواهيد با تكميل، آن را

  روش كار اين قسمت به صورت زير مي باشد :

 .روي ارسال پيش نويس كليك كنيد 

 .موضوع پيشنويس را وارد كنيد  

  . متن نامه خود را در قسمت فايل هاي متن تايپ كنيد  

   در قسمت پايين سمت چپ صفحه ارسال پيش نويس كه كليد انجماد مي باشد كليك كنيد .به

ش نويسي كه شما تهيه كرده ايد. در كارتابل شما باقي مي ماند تا زماني كه اين طريق ارسال پي

  خودتان بخواهيد اين پيش نويس را ارسال كنيد .
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  بازيابي پيشنويس و ارسال 

براي ارسال اين پيش نويس روي منوي عمومي كليك شكل ذيل آمده است  همانطور كه در
  كنيد روي قسمت اشياء منجمد كليك كنيد.
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  يافتن پيشنويس  

  كليه  پيش نويسي هايي كه انجماد شده اند (ذخيره موقت)در اين قسمت قرار دارند.

  توانيد بر حسب تاريخ و عنوان و ...پيشنويس جستجو نماييد. (مطابق  شكل) . مي

  

  كنيد. كنيد .پيغام ذيل را مشاده ميclickسپس. روي آيتم هاي يافت شده ،

  

باز نماييد.و در پيغام مشاهده شده بالا، گزينه بله را انتخاب كرده، با باز Double‐clickا پيشنويس را ب

كردن هرپيشنويس،پيشنويس مربوطه از ليست اشيا منجمد خارج مي شود.پيشنويس را آماده وتكميل و 

  ارسال فرماييد.


